PEMERINTAH PROVINS| SUMATERA UTARA
SEKRETARIAT DAERAH

Jalan P. Diponegoro Nomor 30 Telepon (061) 4156000
Medan Kode Pos 20153

Nomor
Sifat
Lampiran
Perihal

Medan, \0 Janviel 2022.

Kepada Yth :
1 86bl.\ /221 /2022 1. Bupati / Wali Kota se-Sumatera Utara
: Penting 2. Para Staf Ahli Gubsu

- 3. Para Asisten Sekda Provsu
: Prosedur Usul Tanda Kehormatan 4. Para Kepala Organisasi Perangkat

Satyalancana Karya Satya. Daerah Provsu
di -
Tempat.-

Berkenaan dengan surat Sekretaris Jenderal Kementerian Dalam
Negeri RI No. 861.1/13857/SJ tanggal 11 Desember 2019 perihal Prosedur
Usul Tanda Kehormatan Satyalancana Karya Satya, sehubungan hal tersebut
maka pengusulan Tanda Kehormatan Satyalancana Karya Satya X, XX dan
XXX Tahun bagi Pegawai Negeri Sipil dilingkungan Pemerintah Provinsi
Sumatera Utara dan Pemkab/Kota se-Sumatera Utara, untuk memperhatikan
hal-hal sbb :

1. Pengajuan usul Tanda Kehormatan Satyalancana Karya Satya dilakukan
secara selektif dengan memperhatikan aspek disiplin, kinerja dan masa
kerja.

2. Berkas usul Satyalancana Karya Satya dibuat dalam bentuk PDF.

3. Seluruh berkas persyaratan disatukan dalam satu file PDF untuk setiap
nama yang diusulkan maximal 1000 KB, dengan susunan sbb:

Daftar Riwayat Hidup (sesuai dengan format);

SK CPNS;

SK PNS (Khusus Sekdes);

SK Pangkat Terakhir ;

SK Jabatan Terakhir (Struktural, JFT dan Pelaksana);

SK Perpindahan Tugas yang terbaru (Bagi Pegawai yang Pindah
Tugas);

g. Surat Keterangan Tidak Pernah Dijatuhi Hukuman Disiplin (sesuai
dengan format).
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4. Hard copy Daftar Riwayat Hidup disampaikan bersamaan dengan surat
pengantar usul Satyalancana Karya Satya.

Demikian disampaikan untuk dipedomani dan ditindaklanjuti.
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Dipindai dengan CamScanner
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USULAN TANDA KEHORMATAN SATYALENCANA KARYA SATYA

CONTOH FORMAT DAFTAR RIWAYAT HIDUP DAN SURAT KET. TIDAK PERNAH DIJATUHI HUKUMAN DISIPLIN

DAFTAR RIWAYAT HIDUP

NAMA LENGKAP

TEMPAT LAHIR/TANGGAL
LAHIR

NIP

PENDIDIKAN TERAKHIR

W [ BW N |-

PANGKAT/GOLONGAN
RUANG TERAKHIR

SK CPNS (No. DaN Tanggal
SK)

JABATAN TERAKHIR ( No.
dan Tanggal SK )

JENIS KELAMIN

TANDA KEHORMATAN
YANG SUDAH DIMILIKI

10

KONVERSI NIP BARU DAN
BKN NIP BARU

11

HUKUMAN DISIPLIN (
Nomor, Tanggal dan Tahun
dijatuhi hukuman s.d selesai )

F2

CTLN Cuti diluar Tanggungan
Negara ) disiplin (Nomor,
Tanggal dan Tahun dijatuhi
hukuman s.d selesai )

MENGETAHUI :
KEPALA OPD

KOP SURAT OPD

SURAT KETERANGAN TIDAK PERNAH DIJATUHI HUKUMAN
DISIPLIN
NOMOR

Yang bertanda tangan di bawah ini :
Nama :
NIP :
Pangkat / Gol.
Ruang
Jabatan

Dengan ini menyatakan bahwa :
Nama :
NIP :
Pangkat / Gol.
Ruang
Jabatan

Unit Kerja

Selama ini Pegawai Negeri Sipil yang namanya diatas tersebut tidak pernah
dijatuhi hukuman disiplin tingkat sedang dan berat selama 1 (satu) tahun
terakhir.

Demikian Surat Keterangan ini diperbuat dengan sesungguhnya , dan untuk
dapat dipergunakan sebagimana mestinya.

KEPALA OPD
Stempel
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